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การสราง  Web  Site   สําหรับเครือขายอินเทอรเน็ต 
 กอนอื่น   เราตองเขาใจกอนวา  อินเทอรเนต็  หรือ  อภิมหาเครือขายคอมพิวเตอร  หมายถึง 
ลักษณะการเชือ่มตอของเครือชายคอมพิวเตอรที่ประกอบไปดวย   เครอืขายคอมพิวเตอรทั้งเล็กและ
ใหญจํานวนมากเขาดวยกนัโดยมีขอกําหนดวาทุกเครือที่เชื่อมตอกัน  จะตองอยูภายใตมาตรฐาน 
การเชื่อมตอ  (โปรโตคอล)  ที่ถูกสรางขึ้นมาใชงานบนเครือขายแบบนี้โดยเฉพาะซึง่เรียกวา 
ICP/IP  เหมือนกันหมดทกุเครือขาย  จากมตรฐานการเชื่อมตอแบบเดียวกันนี้จะมผีลทําใหเครือขาย 
คอมพิวเตอร  สามารถพูดจาและสื่อสารกันไดทําใหการเสื่อสารระหวางบุคคลผานเขาเครื่อง 
คอมพิวเตอร  สงผานไปยังเครือขายคอมพิวเตอร  เพื่อติดตอส่ือสารแลกเปลี่ยนขอมูลระหวางกัน 
อยางรวดเรว็และมีประสิทธิภาพในทุกรูปแบบ  สรุปแลวถาจะพดูดวยภาษาที่เขาใจกนังาย  ๆ 
อินเทอรเน็ตกค็ือ  การนําเอาคอมพิวเตอรแบบใด  ประเภทใดก็ไดมาตอเขาดวยกัน  จากเครื่องหนึ่ง 
ไปยังเครื่องหนึ่ง  แลวก็ขยายวงไกลออกไปเรื่อย  ๆ แตมขีอตกลงวาทุกคนที่จะเชื่อมตอกันจะตอง 
พูดจาเปนภาษาเดียวกันเทานัน้ 
 ปจจุบันมีจํานวนเครือขายคอมพิวเตอรที่เชื่อมตอเขาสูระบบอินเทอรเน็ตมากกวา ลาน 
เครือขายและนับวันก็จะเพิม่มากขึ้นเรื่อย  ๆ  ดวยการออกแบบที่ชาญฉลาดของผูพัฒนาเครือขาย 
อินเทอรเน็ต  โดยไมมีขอจํากดัทางฮารดแวร  ขอเพียงแตใชมาตรฐานการเชื่อมตอแบบ TCP/IP  
เทานั้น  จึงทําใหอินเทอรเนต็เติบโตไปอยางไมมีขอบเขตและขีดจํากัด  โดยไมมีใครสามารถเขามา 
ควบคุมการผูกขาดทางเทคโนโลยี ซ่ึงเปนเอกลักษณเฉพาะตัวของเครือขายอินเตอรเนต็ได 
 ในปจจุบนัอินเทอรเน็ตเปดใหบริการเครือขายที่สามารถใหผูใชเขาถึงขอมูล  ดวยรูปแบบ 
การนําเสนอขอมูลที่เปนแบบมัลติมีเดีย  ซ่ึงประกอบไปดวย  ภาพกราฟกส เสียง ขอมูล และ 
สัญญาณ  วีดีโอ  ที่ช่ือวา  เวลิด ไวด เวป  World  Wide Web  ที่ทําใหการคนหาขอมูลอินเทอรเน็ต 
มีความงายและสะดวกตอการใชงานมาก  นอกจากนั้น อินเทอรเน็ตยังกลายเปนเครือขายที่เปด 
กวางสําหรับทกุเรื่อง  ตั้งแตการแสดงออกทางความคิดเหน็จนถึงการสรางโอกาสทางธุรกิจ  
สําหรับผลิตภัณฑและบริการใหม ๆ อยางไรขอจํากัด 
 เวิลด ไวด เวบ  World  Wide  Web   เปนอนุเครือขายอินเทอรเน็ตที่เกิดขึ้น โดย Tim 
Berner – Lee  ในป ค.ศ. 1989  โดยมีแนวคิดของการสรางเครือขาย  เวลิด ไวด เวบ  World  Wide  
Web   เพื่อรวบรวมขอมูล  ขาวสาร  ที่มีอยูอยางมหาศาลในอินเทอรเน็ตใหเปนกลุมและสามารถ 
เชื่อมโยงถึงกนัได  โดยอาศยัเทคโนโลยีทีเ่รียกวา  ไฮเปอรเทกซ (Hypertext)  และไฮเปอรมีเดีย 
ที่ทําการเชื่อมโยง  (Links)  ขอความหรือรูปภาพ  เขากับเอกสารอื่น  ๆ อยางเปนอิสระตอกัน  ภาพ 
หรือขอความที่แสดงบนหนาจอจะแสดงไดทีละหนา  ซ่ึงเรียกวา  เพจ (Page)  หรือหาจมีการเชื่อม 
โยงดวยการ  LinK  เพื่อหาขอมูลจากเวบเพจ อ่ืนที่หางออกไปได  โดยแตละหนาจอรวมกันทั้งหมด 
เรียกวา  เวบไซด  ( Web  Site)  และหนาแรกของ  Web Site  นั้นเราเรียกวา  Home  Page 
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แนวทางสําหรับการสรางเวบไซดที่ดี 
 เวบไซดที่ดีทีสุ่ด  คือ  เวบไซดที่ดูแลวดีงดูดใจ  มเีนื้อหาสาระที่ดีไดใจความไมเยิ่นเยอ  
และไมทําใหผูใชรอนาน  กวาขอมูลจะปรากฏขนจอภาพ  แนวทางในการสรางเว็บไซดใหดีไดแก 

1. มีจุดประสงคที่ชัดเจน  ตองกําหนดวา เปาหมายของคุณคืออะไร  ในการสรางเวบไซด
ในครั้งนี้ตองการจะนําเสนออะไร  และนําเสนออยางไร 

2. คิดถึงใจผูชม  ใครคอืคนที่เขาชมไซดของคุณ  พวกเขามีอายุเทาไหร มีอาชีพอะไร ใช 
เวลานานเทาไรในการเขาชม  ซ่ึงจะเปนขอมูลพื้นฐานในการกําหนดรูปภาพ  รูปแบบ
การนําเสนอ  ขอมูลที่นําเสนอ  เพื่อใหเหมาะสมกับกลุมคนดูมากที่สุด 

3. ใชส่ิงที่ดาวนโหลดไดอยางรวดเรว็  เหตุผลประการแรกทีผู่ชมจะออกจากไซดอยาง 
รวดเร็วและไมกลับมาเยี่ยมไซดคุณอีกเลย  ก็คือ  การที่ขอมูลจะปรากฏบนจอใชเวลา 
นานเกนิไป  ภาพกราฟฟคทีม่คีวามซับซอนและใหญมากจนเกินไป  จนใชเวลานาน
มากกวาจะโหลดขอมูลมานําเสนอขนจอภาพได 

4. ทําภาพที่ปรากฏในไซดใหดงึดูดความสนใจ  เราตองพยายามสรางสีสรรของภาพใน
จอใหดดูีไมเลอะเทอะจนเกนิไป  หรือขาดสีสรรการจัดวางขอมูลใหสมดุลย การวาง
ตารางตาง ๆ ใหเหมาะสม 

5. จัดระบบเนื้อหาในไซดใหเปนระบบ  ถาคุณมีขอมูลที่รูสึกวาผูเขาชมจําเปนตองเหน็ให
บรรจุไวในหนาแรกของไซด  อยาซอนไวในหนาหลัง ๆ ขอมูลนั้นควรจะสะดดุตาเมือ่
เขาไปเห็น การจัดระบบเนื้อหาขอมูลควรอยูในกลุมเดียวกัน 

6. เตรียมปุมยายตําแหนงใหเหมาะสม  ทุก ๆ ไซดควรเปดโอกาสใหผูชมคลิกปุมเพื่อ
กลับไปที่  Home  Page ได หรือถาผูชมดูลึกลงไปหลายชั้นตองมีทางออกหรือทาง
กลับมาที่เดิมไดโดยไมตอง เมนู Back  กลับที่ละหนา  หรือสรางจุดเชื่อมโยงไป 
ยังเวบไซดอ่ืน ๆ ไดอยางเหมาะสม 

7. จัดทําการไหลของขอมูลใหราบรื่น  การจัดทําขอมูลตาง ๆ ใน Website  ควรมีการ
วางแผนในกระดาษเสยีกอน  วิธีนี้จะทําใหผูออกแบบเวบไซดสามารถมองเห็นทิศทาง
การไหลของขอมูลไดงายขึ้นไมสับสัน  เมื่อเวลานํามาสราง  Website  จริง 

8. ทดสอบ  Site  ใหทัว่ถึง  ผูชมเวบไซดสวนมากจํานวนมหาศาลที่ใชบราวเชอรตาง
ชนิดกันออกไป  บราวเชอรแตละตัวจะแสดงไซดเดยีวกนัออกมาตางกนัก็ได  
โดยเฉพาะอยางยิ่งตัวอักษร  ภาษาไทย ใหทดสอบโดยใชบราวเชอรหลาย ๆ ตัวใหมาก
ที่สุดเทาที่จะมากได  เพื่อความสมบูรณในการนําเสนอ 
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การออกแบบสราง  Home  Page 

 การออกแบบสราง  Home  Page  เปนงานออกแบบโครงสรางระบบขอมูล และการออก 
แบบโปรแกรมประเภทหนึง่ รวมทั้งยังเปนการนําเอาศลิปการออกแบบทั่วไปมาผสมผสานดวย  ซ่ึง
มีความสําคัญไมนอย  เพราะ  Home Page  เปนหนาแรกของ  Web  Site  ของเราที่จะดึงดูดใหผู
แวะชมเกดิความสนใจ  ศึกษาและดูรายละเอียดใน  Web  Site  ของเราตอไป 
 สําหรับในที่นีจ้ะมุงเนนใหวางระบบโครงสรางแบบพื้นฐานทั่วไป  และใหรูจึกหลักการ
ของระบบเสียกอน  ตอจากนี้คอยไปฝกฝนเพิ่มเติม ออกแบบใหสวยงามตามรสนิยมของผูออกแบบ  
(ซ่ึงโดยปกติแลวในทางธุรกจิจะออกแบบตามรสนิยมของผูบริโภคเปนสวนมาก  สวนในทางศิลป
จะออกแบบตามคามคิดของผูออกแบบ) 
 กอนอื่นตองเขาใจกอนวา  ระบบเอกสารอเิล็กทรอนิคส แบบ Hypertext จะประกอบไป
ดวยเอกสารแผนแรกซึ่งเปรียบเสมือน สารบัญ ใหผูอานเลือกหัวขอ  หรือเลือกเรื่องที่สนใจที่จะอาน 
โดยผูอานชี้เมาสไปยังหวัขอที่ตองการแลว คลิก หรือ ดับเบิลคลิกซึ่งจะเปนการเชื่อมโยง (Link) 
จากหวัขอนั้นไปยังเอกสาร  หรือขอมูลของเรื่อง นั้น ๆ  
 ถาทานเคยอาน  Help  ของโปรแกรมคอมพิวเตอรตาง ๆ ระบบนั้นเอง ที่เรียกวา  
Hypertext  ตามที่ไดกลาวมาก 
 ระบบขอมูลขาวสารสน  Internet  จะเปนระบบขอมูลขาวสารแบบ  Hypertext   ทั้งสิ้น 
ตอไปนี้เราจะทดสอบออกแบบระบบขอมูล เพื่อใชบน  Internet  โดยการสรางเปน  Web site 
สมมติวา เรามีขอมูล อยู 4 หมวดใหญ ๆ ไดแก 

1. ขอมูลประเภทประกาศ และขาว 
2. ขอมูลจํานวนครู  และนักเรยีนระดับชั้นตาง  ๆ 
3. แฟมเอกสาร รายงานตาง ๆ 
4. ขอมูลผลการปฏิบัติงาน 

ขอมูลในหนาแรกนี้  ผูที่แวะเขามาชม  Web Site  ของเราเมื่อเขามาถึงจะพบหัวขอตาง ๆ เหลานี้ 
กอนในหนานี ้ ซ่ึงเราเรียกหนานี้วา  Home  Page  สวนหนาอื่น ๆ กจ็ะถูกเชื่อมโยงถึงกัน  
หนาตาง ๆ  เหลานั้นที่เราเรียกวา  Web  Page 
 
ซ่ึงเราอาจจะออกแบบไวเปนแผนผังกอนลงมือสรางจริงเพื่อใหดูงาย  ไมสับสน  ดังตัวอยางตอไปนี้ 
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ตัวอยางการออกแบบ  Home  Page 
 
index.html 
 

person.htm 

new.htm 
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือหนวยงาน............... 
รายการเลือก (Menu) 

• ขาว 
• ขอมูลครู นักเรียน 
• เอกสาร รายงาน 
• ผลการปฏิบัติงาน 
• ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

report.htm 
policy.htm 

 
HTML  คืออะไร  ? 
 HTML  ยอมาจาก  Hyper  Text  Markup  Language  เปนภาษาที่ใชในการพัฒนาหรือ 
สรางเว็บเพจ เพื่อใหโปรแกรมเวบ บราวเชอร  (Web  browser)  ตาง ๆ สามารถแปลงคําสั่งและ 
แสดงผลเปนรูปภาพ  เสียง  หรือขอมูลได  มีโปรแกรมเวบ็บราวเซอร  มากกวา 10 โปรแกรมที ่
สามารถอานหรือเขาใจในภาษา  HTML  ซ่ึงเปนขอความ  Text  ที่เปนรหัส  แอสกี้ ธรรมดา  กับ
รหัสที่อยูในเครื่อง > < และมีนามสกุลเปน .html  โดยเมื่อเราปดโปรแกรมเว็บบราวเชอรขึ้นมา เรา
จะไมสามารถเห็นรหัสเหลานี้ไดในจอภาพ  แตรหัสเหลานี้จะถูกแปลงโดยโปรแกรมเว็บบราวเชอร 
ใหแสดงผลออกมาทางจอภาพ  เปนขอความ  รูปภาพ  เสียง  รวมไปถงึจุดเชื่อมโยง  Link  ไปยังที่
อ่ืน ๆ 
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การเขียนภาษา  HTML  นั้นจะตองอาศัยโปรแกรมที่เปน Text  Editor  หรือเปนโปรแกรม 
ประเภท  เวิรด  โพรเชสเชอร  (Word  Processor)  โดยเราจะใชโปรแกรมเหลานี้เขียนคําสั่งตาง ๆ 
ตามที่เราตองการใหแสดงผลบนจอภาพ  และเก็บเปนไฟล  นามสกุล .html  จากนั้นก็ทดสอบไฟล 
ในโปรแกรมเว็บบราวเชอรแตละชนิด  

ตัวอยางการเขียน  Web  Page   โดยใชโปรแกรม   Notepad 

รูปแบบของโครงสรางพื้นฐานของไฟล HTML  จะประกอบไปดวยสวนที่สําคัญ 2 สวน คือ 
1. สวนหวัของโปรแกรม  (Head)  เปนสวนที่กําหนดขอความในสวนที่เปนชื่อเร่ือง  ซ่ึงจะ

ปรากฏในไดเติลบารของโปรแกรมเว็บบราวเชอรเทานั้น 
2. สวนเนื้อหาของโปรแกรม ( Body)   เปนสวนที่สําคัญในการแสดงผลทั้งหมด  ไมวาจะเปนหัว

เร่ือง, เนื้อหา, กราฟกสรูปภาพตาง ๆ ที่อยูในเว็บเพจ 
คําสั่ง  (Tage) หรือ Markup  Tags  ที่ใชในภาษา HTML  จะประกอบไปดวยเครื่องหมาย 

นอยกวา “ < “   ตามดวยช่ือคําสั่ง  และปดทายดวยเครื่องหมายมากกวา  “ > “ เปนสวนสําคัญที่จะ
แสดงขอมูลตาง ๆ 
 พื้นฐานโดยทัว่ไปของคําสั่ง  HTML  สวนใหญจะเปนคู จะมีแคบางคําสั่งที่เปนรูปแบบ 
อยูเพียงตัวเดียวโดยตวัเปดของคําสั่งจะอยูในเครื่องหมาย  <  >  และตัวปดคําสั่ง  จะอยูใน 
เครื่องหมาย  < / ‘  > 

ตัวอยางเชน 

<HTML> 
<HEAD> 
<TITLE>  ทดสอบการสรางเว็บเพจ   </TITLE> 
</HEAD> 
<BODY> 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาอุดรธานี เขต 1 
</BODY> 
</HTML> 
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ผลที่ไดเมื่อเปดดูจากโปรแกรม  บราวเซอร   Netscape   หรือ  Internet  Explorer 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เนื่องจากในปจจุบันนี้   มีโปรแกรมประยกุตที่ทํางานบนระบบปฏิบัติการ  Windows  9x 
เปนจํานวนมากหลายโปรแกรม  ที่สามารถสราง  Web  page  ไดโดยไมตองเขียนภาษา Html 
ซ่ึงเราสามารถสรางงานในรูปของ  Text  และ  Graphic  ไดเลย  โปรแกรมประยุกตจะแปลง Text 
และ  Graphic  เหลานั้นใหเปนภาษา Html  ใหเองโดยอตัโนมัติ  นี่คือความงายของการสรางงาน 
Web  page  ในปจจุบนั 
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การสราง  Web page   โดยใชโปรแกรม  NAMO Web editor  v.5 

 การใชงานโปรแกรม  NAMO  Web  editor  v.5   เพื่อสราง  Web  page  ที่เขียนขึ้นมานี้
เพื่อใชประกอบการอบรม  โดยจะเขียนเฉพาะที่นํามาใชงานบอย ๆ เทานั้น   รายละเอียดอื่น  ๆ ทาน
สามารถหาอานไดจากตําราเลมอื่น ๆ 
 กอนใชงานโปรแกรม  NAMO  Web  editor  v5.  ตองทําการติดตั้ง  โปรแกรม  NAMO 
Web editor v.5  ลงไปในเครื่องใหเรียบรอยเสียกอนโดยทานสามารถหาซื้อโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์
ถูกตองตามกฏหมายจากบริษทัผูขาย 
 เร่ิมตนลงมือทํางานใน  NAMO Web  editor  v.5  กันเลยนะครบั  กอนที่จะลงมือสราง 
Webpage  ในแตละครั้งเราตองกําหนดสิ่งตาง ๆ ดังนี้ เสียกอน 
1. กําหนดรายละเอียดพืน้ฐานในหนา  Webpage  โดยเรียกคําสั่ง  Document  properties  

โดยเรียกคําสั่งนี้จากการคลิกที่เมนู  File  จะพบคําสั่ง  Document  properties 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกใสสีพ้ืนหลัง และ 
สีตัวอักษร 

เลือกคลิกที่ 
Document properties 

เลือกไฟลรูปภาพมา 
เปนฉากพื้นหลัง 
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กอนอื่นเราตองมารูจัก  รูปรางหนาตาของโปรแกรมกันเสียกอน  ซ่ึงจะขอแนะนําดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การใชโปรแกรม  NAMO  web editor v.5  นั้น  โปรแกรมอํานวยความสะดวกในการใชงาน
เอาไวเปน  3  มุมมองดวยกนั  กลาวคือ 

Formatting toolbar 

Standard toolbar Document tabs Document tabs 

แถบเลือกมุมมอง 

1. Edit  เมื่อยูในมุมมองนี้ผูใชโปรแกรมสามารถสรางงานไดโดยใชเครื่องมือตาง ๆ ของ
โปรแกรมที่มีมาให 

2. HTML  ( F6)  เปนมุมมองทีผู่ใชงานสามารถอานเปนภาษา  html  โดยภาษา  html  นี้ 
โปรแกรมจะสรางใหโดยอัตโนมัติเมื่อผูใชงานสรางงานใน  มุมมอง   Edit  และในมุมมอง
ของ html  นี้ผูใชงานสามารถเพิ่มเติม  หรือแกไขโดยใชภาษา html  ไดเชนกนั  ซ่ึงกจ็ะ
สงผลไปถึงงานในมุมมองอืน่ ๆ ดวย 

3. Preview  เปนมุมมองที่มีไวใหผูใชงานไดตรวจสอบงานที่สรางโดยการ  Preview  ดูกอน
ที่จะไปดูใน  Browser  การดูงานที่สรางวาสมบูรณหรือไมนั้นตองดใูน  Browser  โดย
โปรแกรมอํานวยความสะดวกเอาไวใหผูใชโดยการกดปุมที่แปนพิมพเพยีงปุมเดยีวก็
สามารถเปดงานที่สรางใน Browser ไดทันที 
• กดปุม  F 11  เปนการดูงานที่สรางในโปรแกรม  Internet  Explorer 
• กดปุม  F  12  เปนการดูงานที่สรางในโปรแกรม  Netscape 
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เครื่องมือที่อยูใน  Standard  toolbar  มีดังนี้ 
 

 เปดเอกสารใหม  ทําซ้ํา 

 เปดแฟมเอกสารที่บันทึกไว  แทรกภาพจาก ClipArt 

 บันทึกแฟมเอกสาร  แทรกภาพจากแฟม 

 บันทึกแฟมเอกสารทั้งหมด  แทรก Smart bottom 

 สงจดหมายอเิล็กทรอนิกส  แทรกตาราง 

 พิมพเอกสาร  แทรกเลเยอร 

 ภาพเอกสารกอนพิมพ  แบงเฟรมในหนาเพจ 

 ตรวจสอบคําถูก  แทรก Script พิเศษ 

 การสงไฟลไปยังเครื่องแมขาย  สรางการเชื่อมโยงเอกสาร 

 เปดโปรแกรมบราวเซอร Netscape  ยกเลิกการเชื่อมโยงเอกสาร 

 เปดโปรแกรม Internet Explorer  แสดงหรือซอนเสนตารางที่เปนจุดประ 

 ตัด  แสดงหรือซอนเครื่องหมายยอหนา 

 คัดลอก  แสดงหรือซอนเครื่องหมายเวนวรรค 

 ตัด  แสดงหรือซอนเครื่องหมายแท็กพิเศษ 

 เลิกทํา  การซูมภาพ 
 
สวนเครื่องมือที่อยูในแถวถัดลงมาเราเรียกวา  Formatting  toolbar  เปนแถวเก็บเครื่องมือ 

ที่ปรับเปลี่ยนรูปแบบของตัวอักษร  ขนาดตัวอักษร  สีของตัวอักษร  การยอหนา  การจัดวาง
ตัวอักษร  ระยะเยื้อง  การใสหัวขอ  เปนตน 
  
 
 แถวถัดลงมาเรียกวา  Document  tab  เปนแถวที่เก็บแฟมงานที่สรางไวเปน Tab เพื่อ 
สะดวกตอการเรียกใชงานในแตละแฟม 
 
 
 
 
 

กลุมนโยบายและแผน  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาอุดรธานี เขต 1 



ชุดฝกอบรมการสราง WebPage  :  เร่ืองการใชโปรแกรม NAMO web editor v.5 10 

 
การพิมพขอความที่เปนตัวอักษรหรือสัญลักษณลงในงาน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1. การเวนระยะบรรทัด ถาใชปุม  Enter  อยางเดียว ระยะบรรทัดจะหาง  ถาตองการใหชิดกนั
มากกวานี้ใหใชวิธีกด ปุม Shift  + Enter 

2. การปรับรายการอื่น ๆ ของตัวอักษรที่พิมพใหใชเครื่องมอืในแถบ  Formatting  toobar  
เชน การจัดกลาง  การจัดริมซายขวา  การยอมสี 
ตัวอักษร การทําตัวหนา การทําตัวเอียง  เปนตน 

3. การพิมพสัญลักษณตาง ๆ ที่ไมมีใน Key  Board  
ใหไปใชเครื่องมือโดยการคลิกที่เมนู Insert   
แลวตามดวยคาํสั่ง  Symbol 
 
 
 
 

4. การพิมพสัญลักษณทางคณิตศาสตรสามารถทําไดโดยไปใชเครื่องมือโดยการคลิกที่เมนู 
Insert  แลวตามดวยคําสั่ง  Equation 
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การใสรูปภาพ 

 
 การใสรูปภาพสามารถทําไดโดยเรียกใชเครื่องมือ  จาก Standard  toobar  โดยสามรถ
เลือกแหลงรูปภาพได 2  ลักษณะดวยกนัคอื 
 เลือกรูปภาพจาก  Clip  art  ของโปรแกรมที่มีมาใหสามารถทําได ดงันี ้
 1.  คลิกที่ไอคอน     ที่บริเวณ  Standard  toolbar   
จะไดหนาตางที่เปดมาใหเลือกรูปภาพที่โปรแกรมมีใหโดยแบง 
เปนหมวดหมูตามประเภทของภาพที่มีให 

เลือกรูปภาพจากไฟลรูปภาพอื่น ๆ สามารถทําไดดงันี ้
1.  คลิกที่ไอคอน     ที่บริเวณ  Standard  toolbar   

จะไดหนาตาง 
 2.  เมื่อเลือกไอคอนใสรูปภาพเรียบรอยแลว  โปรแกรมจะเปดหนาตางใหมขึ้นมาถามวา 
เราตองการจะเลือกไฟลรูปภาพจากโฟลเดอรไหนในเครื่องไฟลรูปภาพที่นํามาใชตองเปนไฟล
ประเภท  jpg . jpeg .png  และชื่อไฟลรูปภาพที่นํามาใชตองเปนภาษาอังกฤษ 
 3. การใสรูปภาพนั้นถาเปนภาพเคลื่อนไหว  
มันจะแสดงผลการเคลื่อนไหวเมื่อ   

คลิกเลือกไฟลรูปภาพ 
Preview  In  Browser 
            4. การเปลี่ยนตําแหนงรูปภาพที่นาํมาวางไว 
ในงานสามารถเปลี่ยนไดโดยใชเมาส  Drag  ลาก 
ไปตามที่ตองการได  แตไมละเอียดเทาที่ควร   
ถาตองการใหรูปภาพอยูในตําแหนงที่ตองการ 
รวมกับขอความ ควรใชเทคนิคการใสภาพและขอความในตาราง หรือใสภาพและขอความใน   
เลเยอรซ่ึงจะขอกลาวในบทตอ ๆ ไป 

5. การปรับเปลี่ยนคุณสมบตัิตาง ๆ ของรูปภาพสามารถทําไดโดยเลือกคุณสมบัติตาง ๆ  
ในหนาตาง  Image  Properties  นี้  หรือ ทําไดโดยคลิกเมาสที่รูปนั้น  1  คร้ัง และเรียก 
หนาตาง  Inspector  มาจากเมนู  Window  ที่บริเวณ  Standard  toolbar 
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การตกแตงเทคนิคพิเศษ  ใหกับรูปภาพทีน่ํามาวางในงาน  สามารถทําไดโดย 
1. เปดหนาตาง Inspector  ขึ้นมาและเลือกใหเปน 

Image 
2. เลือก  Icon  ที่อยูในหนาตาง  Inspector 
3. โปรแกรมจะเปดหนาตางสําหรับใชเทคนคิพิเศษใน 

การตกแตงรูปภาพขึ้นมา 
4. เราสามารถใชเครื่องมือตาง ๆ ในหนาตางนี้ในการ 

ตกแตงภาพได เชน 
• ปรับความสวาง หรือ มืด 
• ปรับความเขม หรือจาง 
• ความคมชัด  หรือ มัว 
• หมุนซาย หรือขวา 
• กลับขวาเปนซาย หรือซายเปน 

ขวา 

Icon  เทคนิคพิเศษ 

• ใสกรอบ 
• หนุนภาพใหดสููงขึ้นเหมือนมีมติ 
• ใสเงา 
• ตัดสวนของภาพตามที่ตองการ 
• ทําภาพใหโปรงใส 
• ใสสีพื้นหลังใหกับภาพ 

5. เมื่อปรับแตงภาพตามตองการเสร็จแลวคลิก OK ภาพทีไ่ดจะถูกบนัทึกเปนภาพใหมทนัที 
 

การเลื่อนรูปภาพที่นํามาใชนัน้  โปรแกรมนี้ยังไมสนับสนุนการเลื่อนภาพโดยอิสระ 
แตก็สามารถเลื่อนภาพไดตามแนวนอกและแนวตั้ง  โดยใชเมาส  Drag  ลากภาพไปในทิศทาง 
ที่ตองการซึ่งก็ยังไมสามารถเลื่อนไดอยางอสิระ  ถาตองการใหภาพไปอยูบนตําแหนงที่ตองการ 
นั้นควรใชเทคนิคของ  ตาราง  เขามาชวยในการสรางงาน 
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